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1. Ingreso a la página de Control de Materias Inscritas 
 
Para poder utilizar la “Herramienta de Apoyo a la Docencia Vía Internet”, primeramente debe ingresar 
la dirección Web de la universidad http://www.uagrm.edu.bo en la barra de direcciones del explorador de 
Internet. 
 

 
 
De la siguiente pagina, seleccione la opción consulta de datos del menú lateral izquierdo. 
 
 
 
 
 
 
De las opciónes desplegadas seleccionar la opción docentes, hacer clic en boton aceptar 
 

 docentes aceptar 
 control de materias 
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Se abre un nuevo explorador de Internet, desplegando tres opciones más de consulta de datos, las cuales 
son estudiantes, docentes y administrativos; en esta ocasión nuestro interés, esta centrado en la opción 
estudiantes, por lo tanto haga clic sobre esta opción. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Universidad Autónoma Gabriel René Moreno 

Consulta de Materias Inscritas – Sección Estudiantes   5 

 
 
El siguiente paso es introducir su registro y su contraseña, luego de ingresar los datos presione el boton 
aceptar 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1.1 Posibles errores en el ingreso de registro y contraseña 
Si no introdujo datos en el registro o en la contraseña le van a salir mensajes de advertencia como los 
siguientes. 
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1.2 Cambiar de Contraseña 
Para realizar el cambio de contraseña, se deben ingresar absolutamente todos los campos que solicita el 
formulario. 
 

 
 
En caso de olvido de inserción de datos, este generara un mensaje de advertencia, pidiéndole que 
introduzca el dato faltante en el formulario. Los mensajes van saliendo de uno en uno, pero en este 
ejemplo, han sido sobrepuestos para que vea cuales son los posibles mensajes que le saldrán. 
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Si los datos no fueron correctos y usted presionó el botón enviar, entonces el sistema le mostrará el 
siguiente formulario. 
 
 
 

 
 
Al presionar aceptar este automáticamente lo envía a la petición de registro y contraseña, hasta introducir 
los datos correctamente. 
 
Cuando el registro y la contraseña son correctos, entonces debemos presionar el botón aceptar para poder 
ingresar al sistema. 
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La ventana Consultas Estudiantes, muestra por defecto los datos personales del alumno que inicio la 
sesión. Dentro de este formulario en el menú vertical, debe seleccionar la opción, Control de Materias. 
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2. Descripción de la ventana Consulta de Materias Inscritas – Sección Estudiantes 
A continuación, conocerá cada una de las partes de esta ventana. 
 

 
 
 
En la parte superior izquierda, se encuentra el título del sistema 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Del mismo modo, pero en el extremo superior derecho, se encuentra la fecha actual.  
Estos datos son estáticos por lo tanto siempre van a estar visibles para usted. 
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Debajo del título, tenemos el menu horizontal con la particularidad que cada vez que pasamos el mouse 
encima de sus opciones, nos da una breve descripción de la funcion que cumplen. Por ultimo en el extremo 
de esta misma barra tenemos el boton salir, que cierra el sistema de Consulta de Materias Inscritas – 
Seccion Estudiantes 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Seguido del menú horizontal se encuentra la descripción de la operación que se está realizando, y en el 
mismo nivel, pero en el extremo lateral derecho, se encuentra el nombre del alumno que inicio la sesión. 
 
 
 
 
 
También disponemos de un menú vertical, que tiene las mismas opciones del menú horizontal e inclusive 
un poco más. 
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Por ultimo, tenemos el área de trabajo que nos muestra el nombre de la materia a la que estamos 
consultando los datos. En esta figura estamos mostrando la ventana principal y en ella tenemos la lista de 
todas materias que tiene habilitada usted, por lo tanto en la descripción tenemos Detalle de materias 
inscritas. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
IMPORTANTE.- A partir de este momento no puede realizar ninguna consulta sin previa selección de la 
materia de su interés, caso contrario,  le va a salir un mensaje de advertencia, como el siguiente.  
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3. Descripción de las opciones de los menús  
3.1 Mensajes del docente 
Esta opción nos muestra todos los mensajes que el docente le envía a los alumnos. En nuestro ejemplo, 
tenemos un solo mensaje, que es el de enviar los prácticos en el rango de fechas establecida por el docente. 
 
 
 
 

 
 
 
 
3.2 Consultas al Docente 
Cuando el alumno requiere enviarle un correo electrónico a su docente y le sale este mensaje de 
advertencia, debe presionar el botón aceptar. 
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El botón “Habilitar Correo”, se encuentra en el menú principal del Perfil de Estudiante. 
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La siguiente ventana, le muestra su nueva dirección de correo electrónico. 
Es fácil recordar su nuevo correo electrónico porque esta compuesto de las iniciales de sus apellidos, 
nombres y número de su registro. 
 

 
 
Al presionar el botón aceptar, le aparecerá un nuevo mensaje indicándole que su correo se habilitará en 24 
horas y que su contraseña es su carnet de identidad, pudiendo y debiendo modificar el mismo una vez que 
entre al correo del estudiante, ingresando al botón “Opciones” 
 

 
Al presionar el botón aceptar, deberá ingresar en el nuevo formulario solo el nombre de su usuario como se 
muestra en el ejemplo de la pagina y finalmente la contraseña 
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Una vez activado su correo electrónico se continuará con la explicación del sistema de control de 
materias. 
 
Como podrá observar el sistema le muestra otra ventana, en ella, debe llenar los datos de los campos en 
blanco, cada alumno deberá ingresar los datos faltantes como ser: dirección, teléfono y celular, ya que a 
todos los alumnos de la U.A.G.R.M. se les creo un correo institucional generado por medio de las iniciales 
de sus nombres mas su registro, para cerciorares de que esta dirección de correo electrónica sea única, por 
lo tanto todos los mensajes que usted le envíe a su docente serán a través de este correo. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Los datos que se cargan automáticamente en los campos nombres y apellidos y correo electrónico son 
campos protegidos que no pueden ser modificados por el estudiante. 
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Si desea seguir modificando sus datos personales, presione el botón modificar, caso contrario presione el 
botón inicio de la barra horizontal 
 

 
 
Ahora sí estamos listos para enviarle un correo electrónico al docente, para ello, presione la opción 
consultas al docente, llene los datos solicitados y presione el botón Aceptar 
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Si no hubo error durante el envío de correo electrónico, le saldrá este mensaje. Para continuar presione 
aceptar. 
 

 
 
 
En caso de olvidarse de introducir el asunto o el detalle del mensaje, el sistema le avisara de la siguiente 
manera.  
 

 
 
Para que pueda enviar un nuevo mensaje de correo electrónico, se le facilita el botón borrar, que tiene la 
función de limpiar los cuadros de texto. 
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3.3 Sistema de Evaluación 
Presione el botón de inicio y luego seleccione la materia para ver la evaluación que tiene asignada su 
docente, para ese semestre. 
 
 

 
3.4 Cronograma de Clases 
Esta opción le muestra los datos que tiene asignados a esa materia, además si el docente ya definió fechas 
de exámenes también van a estar visibles para usted.  
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3.5 Contenido de la materia 
En el siguiente ejemplo en la carrera de Informática I, MAT204-T el docente ingreso los 2 primeros temas 
con su contenido, para que usted vaya adelantando sus conocimientos. 
 
Nota.- El docente puede registrar todo el avance del semestre o podría registrarlo poco a poco como en 
nuestro ejemplo.  
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3.6 Prácticos 
Esta opción le muestra todos los prácticos que envía el docente para que pueda bajarlos y hacer uso de 
ellos; el campo N° le dice la cantidad de prácticos enviados, tenemos también el campo nombre del 
practico, el tamaño del practico, el tipo de documento enviado y por ultimo la opción enviar solución. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Al hacer clic, encima del nombre del practico, usted puede abrir el archivo, una vez abierto puede darle la 
opción guardar. 
 
Cuando quiere enviarle la solución del practico al docente, usted puede directamente presionar el botón 
enviar solución y este le mostrara  en la parte inferior un campo de mensaje y la opción de añadir archivos 
adjuntos. Una vez adjuntado su archivo y escrito su mensaje, puede presionar el botón Enviar. 
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Cuando vaya a enviar la respuesta a los prácticos que el docente cargo al sistema, tendrá un texto Se envío 
Solución en el extremo derecho del practico que le ayudará a controlar los prácticos que usted tiene 
pendientes para enviar o que ya hayan sido enviados. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Nota.- tenga mucho cuidado al presionar el botón enviar, ya que existe la posibilidad de que envíe una 
respuesta de un practico, sin ningún mensaje y sin archivo adjunto. Esto queda bajo su responsabilidad. 
 
3.7 Control de notas 
En la opción control de notas, se encuentra la descripción de la evaluación con la nota correspondiente que 
usted sacó. En este ejemplo usted no tiene ninguna nota, puede ser debido a que el docente no pasó todavía 
las notas o que quedan exámenes pendientes. 
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3.8 Sitios Web de interés 
Aquí podrá ver una lista de las páginas que el docente recomienda que estudie. 
 

 
3.9 Recursos 
En caso de que no tuviera los recursos necesarios para bajar o enviar información del docente, esta opción 
le brinda los instaladores que pueda requerir, como ser: Winzip, Winrar, Acrobat Reader. 
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3.10 Datos del Docente 
Esta opción muestra una descripción general de los datos personales del docente incluyendo los datos de 
formación académica. 
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3.11 Perfil Estudiante 
Puede visualizar sus datos personales a través de esta opción.  
 

 
 
 
Como se lo explico anteriormente en el punto . 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Realice los cambios necesarios y luego presione el botón grabar. 
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3.12 Materias Inscritas 
Muestra una lista de las materias que usted tiene inscritas. Cada vez que presione este botón, debe hacer 
clic sobre la materia a la cual quiere consultar. Le recuerdo que esta es la pagina de inicio y como le 
explique anteriormente, siempre debe seleccionar la materia. En nuestro ejemplo hemos trabajado siempre 
con la materia Isostatica. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
3.13 Bibliografía  
Muestra una lista de libros con sus autores para poder quitarse las dudas de algún tema específico que el 
docente creyó conveniente publicar en esta pagina. 
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3.14 Dudas o Consultas 
Cualquier duda o consulta sobre el manejo del Consulta de Materias Inscritas pueden enviarla por correo 
electrónico, a la dirección. webmaster@uagrm.edu.bo o haciendo clic sobre el texto: 
 
 

 
 
El cual se encuentra en la parte inferior de su pantalla principal de Consulta de Materias Inscritas. 
 
 
 


